
Schülerkonten verwalten
Die Zentrale Schülerverwaltung

Klassen anlegen 
Loggen Sie sich auf www.westermann.de mit Ihren Benutzerdaten ein. Dazu klicken Sie auf 
das Personen-Icon oben auf der Seite (1.) und anschließend auf „Anmelden“ (2.). Sobald Sie 
eingeloggt sind, klicken Sie erneut auf das Personen-Icon, im Anschluss diesmal aber auf 
„Mein Konto“. Damit gelangen Sie zu Ihrer Kontoführung.

Startseite www.westermann.de

1.



Klicken Sie nun auf „Zentrale Schülerverwaltung“ (1.) und dann auf „Klassen verwalten“ (2.). 
Danach können Sie eine „Klasse anlegen“ (3.).

Die Zentrale Schülerverwaltung in der Kontoführung



Unter „Online-Programm“ (1.) Sehen Sie alle Lizenzen, auf die Sie Zugriff haben. In diesem 
Beispiel wurde „BiBox PASSWORT LUPE Sprachbuch 3“ ausgewählt. 

Wichtiger Hinweis: Lassen Sie sich beim Kauf von Interaktiven Übungen nicht von „BiBox“ 
irritieren - die Interaktiven Übungen werden in der BiBox-Umgebung untergebracht. Ihre In-
teraktiven Übungen liegen somit hinter dem von Ihnen gewählten Titel - auch wenn „BiBox“ 
vorneweg steht.

Nun müssen Sie die restlichen Daten eingeben und diese mit Klick auf „Klasse anlegen“ (2.) 
bestätigen.



Nuterkonten zuweisen
Als nächstes können Sie die Nutzerkonten der Schülerinnen und Schüler zu einer Klasse 
hinzufügen. Dazu wählen Sie wahlweise bereits bestehende Nutzerkonten oder Sie legen 
ganz neue an (1.).

Möglichkeit 1
Sie suchen nun mit dem Suchfeld (2.) eine/-n Schüler/-in, z. B. „Ina“, markieren diese (3.) 
und fügen sie hinzu (4.).



Möglichkeit 2
Im Feld „Online-Programm“ suchen Sie nach einer anderen BiBox (im Beispiel „BiBox Flex 
und Flora“ (1.)), von der Sie wissen, dass Ihre Klasse dort schon eingerichtet ist. 

Möglichkeit 3
Sie wählen im letzten Feld eine bereits bestehende Klasse aus (2.), wählen die Schüler/-
innen (3.) und fügen diese hinzu (4.).



Möglichkeit 4
Sie klicken auf „Schülerzugänge anlegen (1.) und tragen dann die Daten der neu anzulegen-
den Schüler/-innen ein.

Wichtige Information: Vorteil der Möglichkeiten 1-3: Wenn bereits vorhandene Nutzerkon-
ten genutzt werden, dann müssen sich die Schüler/-innen nicht zusätzliche Zugangsdaten 
merken. Deswegen ist es sehr empfehlenswert, einen dieser Wege zu wählen. 

Wichtige Information: Grundsätzlich ist es auch sehr sinnvoll, wenn jede/-r Schüler/-in 
nur ein einziges Mal an einer Schule angelegt wird. Das kann in der Zentralen Schülerver-
waltung gemacht werden. Dort kann man zeitsparend alle Schüler/-innen einfach importie-
ren. Das kann auch die Systemadministration zentral für alle erledigen. 



Lizenzen zuweisen
Um die Lizenzen zuzuweisen, klicken Sie in der Klassenverwaltung auf „Lizenzen veralten“ 
(1.).

Im ersten Abschnitt sehen Sie die Lizenzen, die Sie zum Verteilen haben (2.). Nun wählen 
Sie entweder einzelne oder alle Schüler/-innen aus (3.) und vergeben die Lizenzen für die 
Interaktiven Übungen (4.). Das funktioniert unabhängig davon, ob Sie eine passende Lizenz 
für die BiBox haben. Im Anschluss klicken Sie bitte noch „Speichern“.



Damit die Interaktiven Übungen nun von den Schüler/-innen genutzt werden können, müs-
sen sich diese mit Benutzernamen und Kennwort auf www.bibox.schule einloggen. Im Ide-
alfall wurden bereits bestehende Konten verwenden und den Schüler/-innen liegen die Zu-
gangsdaten schon vor. 

Sollte das nicht der Fall sein, klicken Sie einfach auf „Schülerzugänge verwalten“ (1.), wäh-
len Sie alle Schüler/-innen aus und klicken Sie anschließend auf „Kennwörter anzeigen“ 
(2.). 

Nun können Sie sich die Kennwörter anzeigen lassen, diese kopieren oder sich eine PDF-
Datei ausdrucken.


